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Иркутская область

Ангарское муниципальное образование

Д У М А
Р  Е  Ш  Е  Н  И  Е

от   26.03.2009  



               
               №   613-54рД
Об утверждении Порядка оформления правовых актов Думы Ангарского муниципального образования 
Руководствуясь статьей 46 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 48 Устава Ангарского муниципального образования, Дума Ангарского муниципального образования 
Р Е Ш И Л А: 

1.  Утвердить Порядок оформления правовых актов Думы Ангарского муниципального образования (Приложение №1).
2.  Отменить решение Думы Ангарского муниципального образования от 27.04.2006 
№ 59-08рД «О Порядке внесения проектов муниципальных правовых актов Ангарского муниципального образования, перечень прилагаемых к ним документов».

3.  Внести в Регламент работы Думы Ангарского муниципального образования, утвержденный решением Думы Ангарского муниципального образования от 21.12.2005 
№ 15-02рД (в редакции решения Думы Ангарского муниципального образования от 28.11.2008 № 568-15рД), далее – Регламент работы Думы, следующие изменения:
1)  в абзаце 2 части 1 статьи 21 Регламента работы Думы слова «утвержденным решением Думы, а также решением Думы от 27.04.2006 № 59-08рД «О порядке внесения проектов муниципальных правовых актов Ангарского муниципального образования, перечень прилагаемых к ним документов» заменить словами «Порядком оформления правовых актов Думы Ангарского муниципального образования, утвержденными решениями Думы»;
2)  в абзаце 2 пункта 3.1 части 3 статьи 21 Регламента работы Думы слова «решением Думы от 27.04.2006 № 59-08рД «О порядке внесения проектов муниципальных правовых актов Ангарского муниципального образования, перечень прилагаемых к ним документов» заменить словами «Порядком оформления правовых актов Думы Ангарского муниципального образования, утвержденным решением Думы»;
3)  в части 5 статьи 21 Регламента работы Думы слова «решением Думы от 27.04.2006 
№ 59-08рД «О порядке внесения проектов муниципальных правовых актов Ангарского муниципального образования, перечень прилагаемых к ним документов» заменить словами «Порядком оформления правовых актов Думы Ангарского муниципального образования, утвержденным решением Думы».

4.  Настоящее решение опубликовать в средствах массовой информации.

Мэр











   А.П.Козлов

Приложение  № 1
к решению Думы Ангарского 

муниципального образования 

от  26.03.2009  №  614-54рД
ПОРЯДОК

оформления правовых актов 
Думы Ангарского муниципального образования
Настоящий Порядок разработан в соответствии с Уставом Ангарского муниципального образования, Регламентом работы Думы с учетом ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов», принятого постановлением Государственного комитета Российской Федерации по стандартизации и метрологии от 03.03.2003 № 65-ст, и устанавливает обязательные требования к оформлению правовых актов Думы  Ангарского муниципального образования.
Статья 1. Виды правовых актов Думы Ангарского муниципального образования
1. В соответствии со статьей 48 Устава Ангарского муниципального образования Дума Ангарского муниципального образования (далее – Дума) принимает следующие нормативные и иные правовые акты:

1) решения нормативного характера, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Ангарского муниципального образования, которые оформляются в виде решений;

2) решения нормативного характера по вопросам организации деятельности Думы, которые оформляются в виде решений;

3) решения ненормативного характера по вопросам, отнесенным к деятельности Думы федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами области, настоящим Уставом, которые оформляются в виде решений;

4) решения ненормативного характера по вопросам организации деятельности Думы, которые оформляются в виде постановлений.

2. Правовые акты Думы, указанные в пунктах 1 и 2 части 1 настоящей статьи, подписываются мэром Ангарского муниципального образования в порядке, установленном Уставом Ангарского муниципального образования. Правовые акты Думы, указанные в пунктах 3 и 4 части 1 настоящей статьи, подписываются председателем Думы.

Статья 2. Реквизиты решений Думы и постановлений Думы
1. Решения Думы и постановления Думы в обязательном порядке должны иметь следующие реквизиты:

- герб города Ангарска в одноцветном варианте;
- наименование формы правового акта Думы (решение или постановление); 
- дата принятия правового акта Думы;
- регистрационный номер правового акта Думы;
- наименование правового акта Думы;
- удостоверительная подпись соответствующего должностного лица.
2. В верхней части правового акта Думы посередине помещается герб города Ангарска и ниже отдельными строками указываются:

Иркутская область
Ангарское муниципальное образование

Дума

3. Под вышеназванным реквизитом посередине следует наименование формы правового акта Думы (решение или постановление).

4. Под вышеназванными реквизитами указывается в левой части дата принятия правового акта Думы и в правой части его регистрационный номер.

Датой принятия правового акта Думы является дата его подписания. Правовые акты Думы нумеруются порядковой нумерацией в пределах созыва Думы.

5. Под датой и регистрационным номером правового акта Думы в левой части указывается его наименование. 

Наименование должно отражать предмет регулирования правового акта Думы.

6. Под основным текстом правового акта Думы указываются должность и фамилия должностного лица, удостоверяющего текст правового акта Думы: в левой части – «Мэр» /«Председатель Думы»/; в правой части - инициалы и фамилия мэра Ангарского муниципального образования /председателя Думы/.

7. В приложении к решению на первом его листе в правом верхнем углу указывается «Приложение___», наименование правового акта, а также его дата и регистрационный номер.
Порядки, положения, программы устанавливают системно связанные между собой правила по вопросам, отнесенным к компетенции Думы, и оформляются в виде приложений к основному решению.

Приложения являются неотъемлемой частью правового акта Думы и также завершаются удостоверительной подписью должностного лица, подписавшего основной текст правового акта Думы.
8. При подготовке правовых актов Думы применяется текстовый редактор Word с использованием шрифта Times New Roman размером № 12.
Статья 3. Основные правила правотворческой техники

1. Тексты правовых актов Думы излагаются простым и ясным языком. Не допускается употребление устаревших слов и выражений, образных сравнений, эпитетов. В тексте правового акта Думы допускается употребление только общепринятых сокращений.
2. Текст правового акта Думы может подразделяться на преамбулу и основную часть.

3. Преамбула содержит в себе разъяснение мотивов и целей издания правовых актов Думы. В случае необходимости в преамбуле даются ссылки на иные действующие правовые акты.

Преамбула в решениях Думы завершается словом «решила», а в постановлениях Думы – «постановила».

4. Основная часть правового акта Думы излагается в виде пунктов, которые нумеруются арабскими цифрами с точкой и заголовков не имеют. В пунктах могут содержаться подпункты, которые могут иметь буквенную или цифровую нумерацию с закрывающейся круглой скобкой.
Приложение к решению в виде порядка, положения, программы, как правило, излагается в виде пунктов, которые нумеруются арабскими цифрами с точкой и заголовков не имеют. В пунктах могут содержаться подпункты, которые могут иметь буквенную или цифровую нумерацию с закрывающейся круглой скобкой. В необходимых случаях пункты и подпункты могут подразделяться на абзацы.

Приложение к решению может излагаться в виде статей. Статьи могут подразделяться на части. В частях статей могут содержаться пункты и подпункты. В необходимых случаях части, пункты и подпункты статьи могут подразделяться на абзацы.

5. Пункты, содержащиеся в приложениях к решению, близкие по содержанию, могут объединяться в разделы.

Статьи, содержащиеся в приложениях к решению, близкие по содержанию, могут объединяться в главы. В необходимых случаях главы могут объединяться в разделы. 
Разделы и главы имеют заголовки и нумеруются римскими цифрами.

6. Положения об отмене, изменениях и дополнениях ранее принятых правовых актов Думы, их отдельных частей включаются в текст соответствующего правового акта Думы либо в текст специального правового акта Думы о внесении изменений и дополнений в действующие правовые акты Думы.

7. В тексте правового акта Думы должны быть отражены положения, устанавливающие сроки и порядок вступления в силу правового акта Думы, если этот порядок отличается от порядка, установленного пунктами 7 и 8 статьи 48 Устава Ангарского муниципального образования, а также необходимость его опубликования (обнародования) с указанием источника опубликования.
8. В случае если предполагается поставить правовой акт Думы на особый контроль, в правовом акте отражается постановка его на такой контроль, сроки и порядок представления информации или реализации иных контрольных мероприятий, а также ответственные исполнители.
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